
 

•• 

Die Firma Avesco AG (Schweiz) ist in Österreich für den Vertrieb und 
Service von Bohrmaschinen und Spezialgeräten in den Bereichen 
Steinbruch, Bergbau und Tunnelbau tätig. Aufgrund der konsequenten 
Weiterentwicklung unseres Unternehmens suchen wir ab 
sofort für die Sparte Bautechnik eine(n) engagierte(n) 

 
 

MITARBEITERIN BUCHHALTUNG & VERWALTUNG 
TEILZEIT CA. 20 STD 

 
IHRE AUFGABEN 
• verantwortlich für Post Ein- und Ausgang  
• Abarbeiten von Zahlungsläufen  
• Kontieren und Verbuchen der Eingangsrechnungen  
• Abwicklung Mahnwesen und Beantwortung von Rückfragen 
• Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen  
• Disposition der Servicetechniker 
• Verwaltung Fuhrpark + Zubehör 
• Unterstützung der Aufstellung der Spesen- und Reisekostenabrechnung   
• Erfassen von Rechnungen und Gutschriften   
• Allgemeine Bürotätigkeiten sowie Unterstützung und Vertretung innerhalb des Teams 

 
 
IHR PROFIL 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK/HAS) mit Berufserfahrung 
• Idealerweise solides Buchhaltungswissen  
• Erfahrung mit SAP-Programm von Vorteil   
• Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse   
• Sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise in Deutsch    
• Eigenständige Arbeitsweise mit logischem Denken (Hausverstand), Genauigkeit und    
  Verantwortungsbewusstsein 
• Kundenorientiertes Auftreten und Teamgeist 
 

 
WIR BIETEN 
• eine interessante, abwechslungsreiche Aufgabe mit hoher Eigenverantwortung 
• Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeitmodell 
• einen sicheren Arbeitsplatz sowie ein innovatives Arbeitsumfeld in einem motiviert, 
  aufgestellten Team 
• Handy, Laptop auch zur Privaten Nutzung  
• die Bezahlung: Wir entlohnen deutlich über KV, abhängig von 
  Qualifikation und beruflicher Erfahrung. Der Mindestgrundgehalt 
  laut KV-Handel für diese Position beträgt € 1.884,00 brutto 
  monatlich (VZ). 

 
 
 
KONTAKT 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns über Ihre 
Bewerbung mit den üblichen Unterlagen, vorzugsweise per Mail an: 
Verena.Ennsbrunner@avesco-tec.at, Firma Avesco AG, 
Zweigniederlassung Österreich, Anzing 33, A-4113 St. Martin im Mühlkreis 

 

Die Firma Avesco AG 
ist das führende 
Handelsunternehmen 
im Bereich 
Baumaschinen in der 
Schweiz. Mit unseren 
Produkten der Marken 
Caterpillar, Sandvik, 
Klemm oder Schwing- 
Stetter sowie unseren 
Kundendienstleistungen 
sind wir stark im 
Markt positioniert.  
 


